e

SISTEMA DE
MEGALIZACIONES WEB

INSTRUCTIVO

@ consejo




L
Profesional de Ciencias Econdmicas
de la Ciudad Auténoma de Buenos Alres

INDICE
L1.INZreS0 Al SISEEMA ........oooieiic e e e et e e et e e e et e e e e e aa e e e e e b ta e e e e rreeeeanraeeeaane 4
R e -4 T 1Y oY g oW1 - o [o L PP PRSP 4
1.2.0. ACCESO USUBIIOS .eeeiiiiiiiiiiiiiii ittt rre e s s abe e s s b s e e s sras saraeessnns 4
1.1.2. ACCESO CONVENIO c..uueviieiiiitiie e ettt e et ee e sttt e ettt e e s st et e s e bttt e s esbae e e samaeeesenbaeeesannrees sraeeesnnns 5
1.1.3. Adhesidn al Convenio de Legalizaciones Web para Matriculados .......ccccceevevveeeecciiveeeennen. 5
1.2. LOZIN NO MatFiCUIATOS ..eeceerieeeeciiie ettt ettt e et e e e et e e e s eabae e e e abbaeeeeabaeeeseasaeeesenseeesraeenan 6
1.2.0. ACCESO USUGIIOS ..eeiiuiiiiiiiiiiiieeeiiieee ettt ettt e e ettt e sttt e e sib e e s sbee e s senreeessaabbneessnsee sanaeessnnns 6
1.2.2. Creacion de USUAIIOS ......cceeieerieereiniente et ste ettt siee st st sttt e st e sbeeseeesaeesanesaneene e s sbeennees 6
1.2.3. Adhesién al Convenio de Legalizaciones Web para No Matriculados..........cccceecveeevveenneen. 11
1.3, Pantalla de INGISO0...cceii ettt sttt sttt e st e et e s bt e e be e s be e et aee e seaeennee 12
2. Quiénes pueden iNgresar [0S trAMILES.............cccveiiiiiiii et e e e e e e stae e e e eaaeeeeeanes 13
3. INICIO @ NUEVO TrAMITE ......o.eiiiiiiiii ettt e et st e e eate e sbaesaas 14
3.1 Grupo Yy tip0S de dOCUMENTOS.........eeiiiiiiiiiee e ettt e e e e e e e e erere e e e e e e e e e e sattbaeeeeeeeeeeeeesnnnsssennnns 14
3.2 Datos del BeNefiCiario ........oiueiiieeeee et e 18
3.3 Datos de 12 dOCUMENTACION ...oocuuiiiiiiieiieeeee ettt ettt e sa e sba e e sabeesbe saaeens 18
3.4 Datos del firMante ...coo.eoiieeiee ettt st st ae e sae e beenbeeae 19
3.5 Adjunto de documeNnto @ 1EGaliZar .......c.ucuviiiiiiiiiiie e 20
R CR = T U 4 =T TP 21
4. Estados Contables (EE.CC.): Presentacion ...............ccveeiieeiieeeieiecieeecte et e eetve e ste e eetae e s teeenaeeesnee s 22
4.1 GruPO Y JOCUMENTO c..eeeeiiieeiteeeiteeste e ettt esite e sttt e sabeestteesabeeesabeesabeeesasaesasteesasaessuteesasaessasaseesasens 23
4.2 Datos del DENEFICIAIIO . ..eiveeieeiete ettt ettt b et e e saee s 23
4.3 Carga Inicial de datos de Estados Contables........ccccccuieeicciiiii e 24
4.3.1. Realizar Carga Inicial en la carga de datoS........ccueeeeecieeeeiiiiie et 24
4.3.2. Seleccionar una Carga Inicial eXisteNTe....ccuuiiiiiiiiii e 26
4.4 Datos del fIrMante ....cooiiieeiie ettt ettt ettt she e sreesaee s 27
4.5 Adjunto de documento @ 1€GAlIZar .......cocccuiiiiiiiiiie e s e 28
L O U= U0 1= o PO PP P PPPPPPPPPO 29
5. Creacidn de Carga Inicial de Estados Contables................ccovvieiiiieiiiiiiie e e 30
5.1 Datos del BeNnefiCiario ........ooeeieiieeee et e 31
5.2 Cierre de EE.CC., tipO Y SUBTIPO.....uviii ittt ettt eetre e e e re e e e s eare e e e eanraeeeen seeennnns 31
5.3 Datos correspondientes al BalanCe.......ouuiii i 32

pag. 2



L
Profesional de Ciencias Econdmicas
de la Ciudad Auténoma de Buenos Alres

6. Aprobacion del fIrMaNTE............ooo i e e e e e e e e et a e e s saaee e e enres 34
6.1 Tramite ingresado por No Matriculado pendiente de aprobacion o rechazo........cccccecvveeenneennes 34
7.CoNSUIta de trAMIEES ..ot st st e e nre e 36
7.1 Tramites ingresados, estados y operaciones disponibles...........cccecveeiiecciieeccccieee e, 36
2 X3 =T [o R VA o] o T o g T=T e LT Yol ol e o IS SRS 37
7.3 Descarga de documentacion 1egalizada.........ccuveeiiciieie et 37
8. Reingreso de dOCUMENTACION ............ooiiiiiiiiiiie ettt ettt ettt et st s aee st eaee s 37
9. Pag0 d@ ErAMILES .......oooiiiiiii et e e e e e e s e e e e e b ae e e e tbaaeeeanaaeeeeneees 38
10. Consulta de Cargas INICIAIES.............ocviii et e e e ee b e e e s etbaee e e eaareeeeearaeeeens 39
10.1 Listado de Cargas Iniciales con el detalle de datos........ccceeciieeiiiiie e 40
11. CAdigo de VISUQNIZACION ..........cceviiiiieeee e re e e et e e e et ae e e s eaae e e s anaaeeeas 41
11.1 Ingreso de documentacion adiCioNal..........cueeciiriiie i 41
T2, ANEXOS ...ttt a e s s a e saae e e s enres 44
Anexo A. Estados de 1a doCUMENTACION .......eiiuiiiii it 45
ANEXO B. OPCIONES 08 ACCION ..ceiueiiiiiieetie ettt ettt ettt e e stee e stae s sateestee e sabeesateesabee eesarees 46
ANEXO C. POItal A€ PAZOS ..ccuvveiieeiiieeecitiee ettt e e tee e e eette e e eetbe e e e e tbaaeessbbeeeeeabeesessnbsaeeessss senreneanns 47

pag. 3



L ]
conse O Profesional de Ciencias Econdmicas
de la Ciudad Auténoma de Buenos Alres

1. Ingreso al Sistema
1.1. Login Matriculados
1.1.1. Acceso Usuarios

Para acceder al sistema de legalizaciones Web deberds ingresar a través del login de
Matriculado, y luego colocar tu usuario y clave profesional. (El usuario se crea en el
momento de la matriculacién)

4Como matricularte?  ;Sos estudiante? © @ in | Buscar Q

sl (@ consejo cesTioN
Y FUTURO

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Aranceles vigentes

Sistema de Instructivos
Legalizaciones Web Verificaciones e historial

=
= o Informe para Fines Fiscales (F780)

Uso y certificaciones de firma

(@ consejo cesTion
Y FUTURO

Acceso para matriculados y usuarios registrados

Iniciar sesién Usuarios matriculados

Usuario
5382-9550. por Lunesa
Viernes de 9:30 a 17:30 hs.

F— Siain no tends Convenio habilitado, hacé clic.

= | Usuarios no matriculados
Para acceder. iones del ngs Clave
[ Recordar mi identificacion la préxima vez personal y luego pulsé Ingresar.

Er ST | et (3
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1.1.2. Acceso Convenio

Una vez adentro, ingresa tu numero de convenio y contrasefia.

Acceso exclusivo para Matriculados

Volver \ Acceso exclusivo para Matriculados

Autenticar convenio de  xoooxxxx

Numero de convenio

1.1.3. Adhesion al Convenio de Legalizaciones Web para Matriculados

En caso de no poseer Convenio para utilizar el Sistema de Legalizaciones Web,
cuando inicies sesién con tu usuario y contrasefia, visualizaras los requisitos para la
tramitacién del mismo:

IMPORTANTE

Para confirmar el alta del Convenio de adhesién para Matriculados al Servicio de Legalizaciones Web, tenés que
realizar alguna de las siguientes opciones:
a) Responder el mail que te llegara desde recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar a tu casilla de mail
registrada en el Consejo, solicitando expresamente el alta del convenio, indicando nimero del mismo, nombres
y apellidos completos, DNI, Matricula, Tomo y Folio, y luego se te informaran los pasos a seguir.

b) Presentarte en la Sede Central (Viamonte 1549 PB - Legalizaciones) con DNI o Credencial Profesional
actualizada.

Te recordamos que:

« El presente Convenio establece la validez de las presentaciones y la responsabilidad del profesional por los
datos aceptados como resultado de su labor.

« Laclave es de uso exclusivo y confidencial.

« En caso de presumir que se ha vulnerado su confidencialidad, debe comunicarse con el Consejo para el cambio
correspondiente de clave.

Para consultas: r

Deberas hacer clic en “He leido y acepto la informacion del Convenio de adhesion” y
Aceptar.

Una vez que sea gestionado tu Convenio segun el procedimiento elegido, recibiras un
correo de confirmacion de tu adhesion al Convenio, que te permitira acceder al
Sistema de Legalizaciones Web.
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1.2. Login No Matriculados
1.2.1. Acceso Usuarios

Para acceder al sistema de Legalizaciones Web deberas ingresar a través del login
para No Matriculado, y luego colocar tu email y contrasefia.

4Como matricularte?  gSos estudiante? ® ¢ § X @ in | Buscar O

BEE @ consejo GESTION
Y FUTURO

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Aranceles vigentes 4

Sistema de Instructivos
Legalizaciones Web Verificaciones e historial

Informe para Fines Fiscales (F780)

Uso y certificaciones de firma

1.2.2. Creacién de Usuario
En caso de no contar con un usuario, ingresa a la seccién “Crea tu cuenta”

Acceso para matriculados y usuarios registrados

Iniciar sesion Usuarios matriculados
Si no disponés de tu clave personal podras contactarte con la Mesa de Ayuda al

Usuario
5382-9550, por Whatsapp al 1122410000 o via Chat en la web de Lunes a
Viernes de 9:30 a 17:30 hs.
Clave Usuarios no matriculados
‘ Q] Para operar en el sistema por primera vez deberds crear tu cuenta. Para eso, vas
L) anecesitar tu Nombre, Apellido, Email, Celular y otros datos personales.
O R mi ificacion la pro vez

Credtucuenta (-
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A continuacion, tendrds detallados los pasos para registrarte:

MENU v @ Consejo GESTION MICUENTA WEBMAIL

Y FUTURO

Creacion de cuentay convenio - Usuarios no matriculados

Herramientas Profesionales | Legalizaciones | Creacién de cuentay convenio - Usuarios no ...

IMPORTANTE

Tanto la creacion del usuario como del

i jetos a ap ion, la cual
se realizara dentro de los dias habiles, en el
horario de 9:30 a 17:30. Recibiras una
notificacién por correo electrénico cuando
ambos sean confirmados. Este convenio es
el que te permitira acceder al Sistema de
L izacit y cargar los d que
desees legalizar.

Pararegistrarte, segui estos pasos:
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1) Crea tu Cuenta (usuario)

Deberas gestionar tu usuario Unico completando los datos que solicitamos en el Formulario de Registro que
encontraras al final de la pagina.

2) Valida tu correo electrénico

Luego de enviar el Formulario de Registro, recibiras un correo automatico para validar tu direccion de email.
En este paso, tu cuenta quedara pendiente de aprobacion.

3) Cambia la contrasena

Una vez que tu cuenta sea aprobada, recibiras un correo de confirmacién. Luego deberas ingresary
modificar tu contrasefa por una nueva.

4) Adherite al Convenio del Sistema de Legalizaciones Web

+ Ingresa nuevamente con tu usuario y contrasena generada en el anterior paso.

+ Defini una clave de ingreso para tu Convenio.

+ Se te asignara un N° de Convenio Unico que deberas recordar para luego ingresar al sistema.
+ Deberas aguardar la aprobacion de tu Conveni

5) Confirmacion de Convenio

Recibiras un correo de confir ion de tu adhesion al C i0, que te permitira acceder al Sistema de
Legalizaciones Web.

Registrate para crear tu cuenta

Consultas:

B3 recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

Una vez leido los pasos, deberds hacer clic en “Registrate para crear tu cuenta”. Luego,

completd los datos que figuran en pantalla y presiona “Enviar Registro’’ para que se cree tu
usuario.
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@ conse;j

Profesional de Clencias Boondmicas de 1a Cludad

Formulario de Registro de Legalizaciones

DNI Fecha de Nacimiento
Ingrese su DNI (solo nimeros) dd/mm/aaaa [m]
Nombre Apellido
Ingrese su nombre Ingrese su apellido
Email Cuit
Ingrese su email Ingrese su CUIT (solo nimeros)
Telefono Celular Telefono Fijo (Opcional)
=+ 01115-2345-6789 = - 0112345-6789

Enviar Registro

@ conse€jo

Profesional de Clencias Beondmicas de la Ciludad Autdnoma de Buenos Alres

Tu registro ha sido enviado
Se revisara tu solicitud y se te notificara mediante un correo electronico en el momento en que pueda acceder a los servicios del Consejo.

Mientras tanto, enviaremos un correo electrénico a tu direccion de email declarado para verificar su validez.

Dentro de unos minutos, recibiras un correo automatico para validar tu cuenta. Una vez validado,
aparecera un cartel de confirmacion:

@ consejo

Profesional de Ciencias Econdmicas de la Cludad Autdnoma de

Su correo se ha verificado exitosamente!
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Una vez creada tu cuenta se encontrara pendiente de aprobacidn, la cual se realiza los dias
habiles, de 9.30 a 17.30 hs. Cuando se apruebe, recibirds una notificaciéon por correo
electrénico junto con una contraseia temporaria que luego deberas cambiar para poder seguir
operando en nuestro sitio Web. Para ello, deberas ingresar a la pantalla de inicio de sesidn.

(@ consejo GesTIoN
Y FUTURO

Acceso para matriculados y usuarios registrados

Iniciar sesion Usuarios matriculados
Usuario Si no di: és de tu clave podras con la Mesa de Ayuda al
5382-9550, por Whatsapp al 1122410000 o via Chat en la web de Lunes a
cpcecaba@gmail.com Viernes de 9:30 a 17:30 hs.
Clave Usuarios no matriculados

,,,,,,,,,,,, Para operar en el sistema por primera vez deberds crear tu cuenta. Para eso, vas
a necesitar tu Nombre, Apellido, Email, Celular y otros datos personales.

() Recordar mi identificacién la préxima vez

e

Luego, deberas ingresar la contraseiia temporaria que recibiste a tu correo y modificarla:

Crea tu cuenta l\/:)zl

(@ consejo GEsTION
Y FUTURO

Modificacion de tu contraseina personal

Es tu primera vez ingresando a los servicios del Consejo.

Una contrasefia temporaria te ha sido enviada por correo electrénico.

Por favor, cambia tu contrasefia por una diferente para poder seguir operando en nuestro sitio Web.
Te recordamos que la contrasefa es personal e intransferible.

Contrasena actual Requisitos que debe plir la nueva contrasena:
........... « Lalongitud debe ser de entre 8 y 20 caracteres.
« No debe comenzar ni terminar con espacios en blanco.
« Debe contener al menos 1 mindscula.
« Debe contener al menos 1 mayuscula.
Nueva contraseha « Debe contener al menos 1digito.
« Debe contener al menos 1caracter especial. Ej. 1" #S% &' ()*+.-./:;¢<=>

2@\ (I}-**1eC2”

« Nodebe palabras muy (ej." ‘consejo, etc.)
Confirmé tu nueva contrasefia
""""" Para cambiar tu ingresa tu actual, tu nueva
contrasefay luego tipeala amodo de

m Finalmente presiona el botén Enviar.
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Una vez que modifiques tu nueva contrasefia y hagas clic en “Enviar”, se confirmara tu cambio
y deberas dirigirte a “Volver a Mi cuenta”

1.2.3. Adhesidn al Convenio de Legalizaciones Web para No Matriculados

Con la creacién de tu cuenta, podras adherirte al Convenio de Adhesién al Servicio de
Legalizaciones Web para No Matriculados, de la siguiente forma: Hacé clic en “Legalizaciones”

@ consejo

Profesional de Clenoias Becadmaicas de 1a Cludad Autinama s K « Al

Nombre Apellico Usuario
Pruebas Legalizaciones 0000 @gmail.com
Nro Documento Email Fecha de Nacimiento

20000 @gmail.com

Telefono Celular Telefono Fijo cuir

=" +54 Q-

Cambio de contrasena exitosa

Se ha realizado el cambio de tu contrasena en forma exitosa y segura.
Recorda que la misma es personal e intransferible.

Volver a Mi cuenta

Al ingresar, deberds adherirte al Convenio ingresando una contrasefia, una pregunta de
verificacién y su respuesta:

Para continuar debe adherir a un nuevo convenio

Ingresé tu contrasena

Pregunta de Verificacion

Seleccionar :

Selecciona de la lista una pregunta de verificacion en caso de que necesite recuperar la contrasena.
Ingresé la respuesta

Ingrese respuesta a la pregunta seleccionada

Tipea la respuesta a la pregunta de verificacion seleccionada.

Acepto los Términos y Condiciones del servicio

Leer Términos y Condiciones Crear nuevo convenio
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s

Una vez completados los requisitos, presiond “Crear nuevo convenio” y se te asignara un numero de
Convenio que deberds recordar para luego ingresar al sistema. Confirma haber leido el mensaje y
presiona “Aceptar”

iLa operacion se realizé de
forma exitosa!

Numero de Convenio Generado: 50001

Guarde este nimero para ingresarlo en el login de
convenio

El convenio se encuentra pendiente de aprobacién,
recibird un correo electrénico notificando el estado de
la solicitud.

Confirmo haber leido el mensaje.

Recibirds un correo de confirmacién de tu adhesion al Convenio, que te permitird acceder al Sistema
de Legalizaciones Web.

IMPORTANTE

Recordamos que, tanto la creacién del usuario como del convenio estaran sujetos a aprobacidn, la
cual se realizara dentro de los dias habiles, en el horario de 9:30 a 17:30. Recibiras una notificacion
por correo electrénico cuando ambos sean confirmados. Este convenio es el que te permitira
acceder al Sistema de Legalizaciones y cargar los documentos que desees legalizar.

1.3. Pantalla de Ingreso
Una vez que ingresas con Usuario y Convenio, accedes al Sistema de Legalizaciones.

CONSEJO GESTION
Y FUTURO

Acceso exclusivo para no Matriculados

Volver | Acceso exclusivo para no Matriculados

Autenticar convenio de XXXXX XXXXXXXX

Numero de convenio

ngresa tu numero de convenio

Contrasena

Ingresa contrasena
Ingresar ¢Olvidaste tus datos?
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Nimero de convenio Ment de opciones

@ CONSEJO GESTION

Y FUTURD

Convenio: 0000 Opciﬁnes 7 000000000~

Consulta de Tramites Crear carga inicial presencial
Fecha hasta: Tipo documentacion:
DD/MM/AAAA m]
uscar por Nro de Tramite: Ordenar: Cantidad por pagina:
~ 10 Inanquear Filtros

Buscar: |
Listado de tramites crgados

CUIT Titular Documentacion

Direccion General de Relaciones del Trabajo
del GOB.CDAD.DE BS.AS.RUBRICAS

3165797

2165783 17/07/2025 Varios CP Borrador ‘@

15/07/2025 Inscripcion Registro de Auditores LE Borrador

Pago D

3165612 14/07/2025 - Borrador =i

Mostrando 4 registros de 1

Anterior Paginatde1 | Siguente

Cantidad total de tramites: 4

Mostrando 10 registros de 4

Desde el desplegable “Opciones”, podras iniciar nuevo tramite o consultarlo.

Opciones ~ FOOCOOOE 0000 ~

Iniciar nuevo tramite

Crear Carga Inicial

Consulta de Tramites
Consulta de Cargas Iniciales

Cargar Codigo de Visualizacion

2. Quiénes pueden ingresar los tramites

Los tramites pueden ser ingresados tanto por Matriculados como por No Matriculados.

En el caso que el ingreso lo realice un No Matriculado o un Matriculado que no sea el firmante
de la documentacion, sera necesaria la intervencién del Matriculado Firmante, quien podra
aprobarlo (atribuyéndose dicha actuacion profesional y validando el contenido y los datos
cargados) para seguir con el tramite de legalizacidn, o rechazarlo.
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En el caso que el ingreso lo realice el Matriculado Firmante de la documentacidn, con la
aceptacion (lo que conlleva a la atribucién y validacién de datos y contenido) ya se inicia el
proceso de Legalizacion.

3. Inicio de nuevo tramite
Para iniciar una nueva presentacién de documentacién, selecciona del menu la opcién “Iniciar
nuevo tramite”.

Opciones ~ FOOOOOO0 000K ~

Imiciar nuevo tramite

Crear Carga Inicial

Consulta de Tramites
Consulta de Cargas Iniciales

Cargar Codigo de Visualizacion

3.1. Grupo y tipos de documentos
Una vez dentro, deberas elegir el grupo y tipo de documento correspondiente. En caso de que tu
tramite sea la presentacion de un “Estado Contable”, dirigirse al Punto 4.

0
B

Convenio: XXX Opciones ~ XXXXX

Nuevo Tramite m

Selecciona un grupo de documentos

Seleccione un grupo v

Selecciona un documento

Confirmar
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0
@ conselo fani

Nuevo Tramite m

Selecciona un grupo de documentos

Seleccione un grupo Eo

Seleccione un grupo -
ESTADOS CONTABLES

CERTIFICACION DE INGRESOS

CERT. INGRESOS Y GASTDS MIGRACIONES
CUMPLIMIENTO NORMATIVA U.LF.
MANIFESTACION DE BIENES

16.2.

ARCA.

S5.8.N.

AG.LP.

DIRECCIGON GENERAL DE RELACIONES DEL TRABAJO
INFORMES PROYECTADOS

INSCRIPCION REGISTRO AUDITORES
DEMAS DOCUMENTACION

LICENCIADO EN ADMINISTRACION
LICENCIADO EN ECONOMIA

ACTUARIO

BALANCE SOCIAL

14

Los grupos y tipos de documentos disponibles son:

ESTADOS CONTABLES EE.CC
Estados Contables IGJ Beneficio 4/2025 — Pago QR
CERTIFICACION DE INGRESOS Certificacion de ingresos
CERT. INGRESOS Y GASTOS
MIGRACIONES Cert. Ingresos y gastos para Migraciones
CUMPLIMIENTO NORMATIVA U.ILF. | Cumplimiento de normativa U.I.F.
MANIFESTACION DE BIENES Manifestacion de bienes

Informes/Certificaciones Constitucion Empresas en
1.G.J.

Informes/Certificaciones I.G.J. con C.U.L.T.

1.G.J. Presentacién de balances
1.G.J. Varios
Varios IGJ Beneficio 4/2025 - Pago QR

1.G.J.

I.G.). Presentacidn de balances Ben. 4/2025 - Pago
QR

A.R.C.A. Reintegros de .V.A.
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A.R.C.A. Informes sobre Instrumentos Derivados CP
Informes sobre Precios de Transferencia CP
Informes sobre Precios de Transferencia LE
A.R.C.A. Varios
Informe A.C. S.S.N.
S.S.N.

Informe C.P. S.S.N.

DIRECCION GENERAL DE RELACIONES

Informe sobre Rubrica Digital de Libros Laborales

DE TRABAJO
D..C.M.05-S.I.F.E.R.E.
A.G.I.P. D.J. Anual I.S.1.B.
A.G.L.P. Varios
Informes Proyectados CP
INFORMES PROYECTADOS

Informes Proyectados LE

INSCRIPCION REGISTRO AUDITORES

Inscripcion Registro de Auditores CP

Inscripcion Registro de Auditores LA

Inscripcion Registro de Auditores LE

Inscripcion Registro de Auditores AC

DEMAS DOCUMENTACION

Varios CP

Varios AC

Varios LA

Varios LE

LICENCIADO EN ADMINISTRACION

Varios LA

Inscripcidn Registro de Auditores LA

LICENCIADO EN ECONOMIA

Varios LE

Inscripcidn Registro de Auditores LE

Informes Proyectados LE

Informes sobre Precios de Transferencia LE

Informe AC SSN
ACTUARIO Varios AC
Inscripcion Registro de Auditores AC
BALANCE SOCIAL Balance Social

Es muy importante controlar que el grupo y tipo de documento sea el correcto para luego
seleccionar “Confirmar” o en su defecto “Volver” para regresar al menu principal.
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[ CONSEJO GESTION
Y FUTURD

Convenio: yyx Opciones ~ XXXXX

Nuevo Tramite m

Selecciona un grupo de documentos

INSCRIPCION REGISTRO AUDITORES v

Selecciona un documento

Inscripcién Registro de Auditores L.E. v

Formularios de Inscripcién en el registro de auditores de los organismos solicitantes

* Sila opcién seleccionada fue “Volver”, regresaras al menu de inicio y no se generara ningun
tramite.

* Sjelegiste “Confirmar”, se te asignara un nimero de tramite y podras realizar la carga de
los datos.

CONSEJO GESTION

Convenio: XXX Opciones ~ XXXXXXXXX

Tramite 9939 [ volver |

Tipo de documento: Inscripcion Registro de Auditores L.E.

Titular v
Datos de Documentacion v
Firmante v
Adjuntar Documentacion v
Resumen v

En cualquier momento del ingreso, si se selecciona “Volver” o se sale de la carga, el tramite queda
en estado “Borrador” y podra ser editado posteriormente.
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3.2. Datos del beneficiario
Inicia la carga de los datos del beneficiario de la documentacion en la pestafia “Titular”. Tené
en cuenta que, dependiendo el tipo de documentacidn seleccionada, los datos a cargar pueden

variar.

Completa los datos del CUIT/CUIL y selecciona “Buscar”. Si el beneficiario ya esta cargado en
nuestra base, se completaran los datos automaticamente, sino deberas completar todos los

campos.

CUIT / CUIL
- -

Sino tenés CUIT ingresa aqui
Razén Social/Descripcion Tipo Sociedad

Seleccione un tipo

Domicilio en el Exterior  Si Nao
Busqueda de Calle Altura
1DE MAYD n
Piso / Depto
Email Teléfono

3.3. Datos de la documentacion

Ingresa los datos en la pestafia “Datos de Documentacién”, te recordamos que,
dependiendo el tipo de documentacidn seleccionado, los datos a cargar pueden variar:

Datos de Documentacién

Fecha de Intervencion Profesional

Destinatario Maonto total

Periodo B
$

No hay beneficios para esta fecha o cuit del titular

Para todos los tipos de documentacién se debe ingresar la “Fecha de intervencion”, y para
algunas documentaciones deberds ingresar ademas fechas o periodos. Ademas, algunas
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documentaciones requeriran cargar importes. Te detallamos los tipos de documentacién

con la descripcidon de estos datos adicionales a cargar:

Subtipo Fecha documentacién Descripcion
EE.CC. Fecha de cierre del Estado Contable |dd/mm/aaaa
Certificacion de ingresos Periodo que abarca la certificacion |dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa
Cert. Ingresos Migraciones Periodo que abarca la certificacion |Periodo (dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa) - maximo 3 meses
Manifestacion de bienes Fecha de cierre dd/mm/aaaa
1.G.J. Presentacion de balances Fecha de cierre del Estado Contable |dd/mm/aaaa
1.G.J). Varios - -
A.R.C.A. Reingros de |.V.A. Mes y afio del periodo abarcado mm/aaaa
Informes sobre Instrumentos Derivados CP Fecha de cierre dd/mm/aaaa
Informes sobre Precios de Transferencias CP Afio abarcado aaaa
Informes sobre Precios de Transferencias LE Afio abarcado aaaa
D.J. C.M.05 - SIFERE Ao abarcado Qaaa
D.J. Anual I.S.1.B. Afio abarcado aaaa
Informes Direccion General de Empleo G.C.A.B.A. |Periodo que abarca el informe mm-aaaa a mm-aaaa - Maximo 6 meses.
Balance Social Fecha de cierre del Balance dd/mm/aaaa

Si a la fecha se tiene algun tipo de beneficio, se tendra la opcidn habilitada para poder
utilizarlo.

3.4. Datos del firmante

Completa los datos en la solapa “Firmante” y selecciona las opciones
correspondientes: En caso de ser firmante tilda “Si”:

Es Firmante de la Documentacion: Si Na

Firmo en caracter de socio

En caso de no ser el firmante de la documentacidn selecciona “NO”, completa los
datos del profesional matriculado firmante y selecciona el botén “Validar”

B No

Es Firmante de la Documentacion: Si

Tipo de Matricula Tomo Folio

Nombre y Apellido

Firmo en caracter de socio

Luego, si la firma es en caracter de socio, selecciona la opcién “Firma en caracter de socio” y
completd con los datos de la sociedad inscripta en este Consejo y presiond “Validar”.
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8 Firmo en caracter de socio n

Tipo de Sociedad Seleccione un tipo de sociedad

Descripcién

3.5. Adjunto de documento a legalizar

En la pestafia “Adjuntar Documentacion” deberas incorporar el documento a legalizar:

Adjuntar Documentacién

Adjuntar archivo a Legalizar

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Maximo 10 Mb.
El archivo cargado es: ARCVHIVO DE PRUEBA pdf

Seleccionar Cédigo de Visualizacién ingresa aqui = 2

IMPORTANTE: El archivo debe estar en formato PDF y no superara los 10
Mb.

Aclaracién: El cddigo de visualizacion solo debera utilizarse en los casos en que sea requerido.

Aparecera un cartel de confirmacidn si la carga es correcta.

Documentacion

PDF guardado exitosamente.

3.6. Resumen
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En la pestafia “Resumen” vas a poder observar y controlar todos los datos cargados,
como asi también el importe a abonar, los descuentos aplicados y el PDF cargado.

ﬂumero de tramite: 9939 \

N " . Detalle del Pago

Cuit/Cuil Del Titular:

Razén Social/Descripcion: Resumen de los A pagar $6.500

Tipo de Documento: Inscripcion Registro de Auditores LE. datos cargados Importe: $6500

Fecha Intervencién: 06-11-2024 Descuento: $O

Destinatario: S —7 Detalle del pago
Ingresante:

@Iado firmante: /

Abrir PDF en una nueva ventana

Visualizacion del
PDF cargado

En caso de que los datos estén correctos elegi “Confirmar”, pero si observas algun error vas a
poder recorrer las diferentes pestafias y modificar el dato o el archivo incorrecto.

L2
@

Muchas gracias, su documentacion fue
registrada.
Su numero de tramite es: Xxxxx

Luego selecciona “Confirmar” para finalizar la presentacion o “Cancelar” para editar datos.
Una vez confirmada la accidn, se registrara la documentacién y se asignara un N° de tramite

Podras corroborar el estado desde el menu “Consulta de tramites”.
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4. Estados Contables (EECC): presentacion
4.1. Grupo y documento

.

Selecciona el grupo “Estados Contables” y documento “EE.CC.” y presiona “Confirmar”.

GESTIO
@ consejo BESTION

0
Convenio: XXXX Opciones ~ XXXXXX

Nuevo Tramite m

Selecciona un grupo de documentos

ESTADOS CONTABLES v

Selecciona un documento

E.EC.C. v

Todo tipo de Estados Contables de todo tipo de entes comerciales y civiles

Si la seleccidn es correcta presiona “Confirmar” o “Cancelar’” para modificar el grupo de

documento

¢Deseas confirmar
esta accion?

Recorda que una vez seleccionado el tipo
de tramite no podras cambiarlo.

e | oo
4.2. Datos del beneficiario

Una vez alli, vas a poder cargar los datos del beneficiario de la documentacién en la pestafia
Wt 4
Titular”.

Completa los datos del CUIT/CUIL y seleccionda “Buscar”. Si el beneficiario ya esta cargado en
nuestra base se completaran los datos automaticamente, sino deberas completar todos los

campos.
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CUIT/ CulL

Si no tenés CUIT ingresd aqui
Razan Social/ Descripcion Tipo Sociedad

Seleccione un tipo
Domicilio en el Exterior ~ Si  No

Bulsqueda de Calle Altura

1DE MAYD Buscar

Piso / Depto

Email Teléfono

4.3. Carga Inicial de datos de Estados Contables

A continuacién, podras cargar los datos del EE.CC. o, si ya tenés un numero de tramite de Carga
Inicial, podras seleccionarla (4.3.2.) y continuar en la solapa “firmante”

Carga Inicial

Si tenés numero de Carga Inicial, selecciénalo del desplegable. Sino, ingresa los datos para crearla debajo.

Nro de tramite de Carga Inicial

Seleccione una Carga Inicial

4.3.1 Realizar la Carga Inicial en la carga de datos

En caso de no haber realizado la Carga Inicial, la podras efectuar en los campos que se
observan a continuacidn (fecha de cierre del EECC, el tipo y subtipo de balance)

Convenio: XXX Opciones - XXXXX

Crear Carga Inicial m

Titular v

Carga de Datos de Estados Contables

curm:
30-12345678-1
Fecha de Cierre Seleccione un tipo de balance Seleccione un subtipo de balance
31-12-2023 m Ejercicio Regular/ Irregular EECC Consolidado
Buscar

Tipos y subtipos disponibles:
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Ejercicio Regular/Irregular

Individual

EECC Consolidado

Individual Rectificativo

Individual Rectificativo 2

EECC Consolidado rectificativo

Periodos intermedios

Intermedio Individual

Intermedio Consolidado

Intermedio Individual Rectificativo

Intermedio Consolidado Rectificativo

Fines especificos

Inicio

Fusion

Escision

Liquidacién

Normas Internacionales

Normas Internacionales Otros

Conversién

Varios

Varios Otros

Carga los datos correspondientes al balance (Fecha de intervencidn profesional, tarea
profesional, Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, monto de Ingresos y Resultado del Ejercicio).

Fecha de Cierre de ejercicio
31-07-2023

Fecha de Intervencion Profesional

Activo
Pasivo
Patrimonio Neto

Monto de Ingreso

“ o oo oo o

Resultado de Ejercicio

Tipo / Subtipo de EECC

Ejercicio Regular/ Irregular
Individual

Tarea Profesional

Seleccionar tarea profes v
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IMPORTANTE: si la Carga Inicial corresponde a un Balance ya legalizado, los datos se
encontraran cargados y solo deberas confirmar. En este caso, los Unicos datos que se podran
modificar son la fecha de intervencién y la tarea profesional.

Una vez cargados los datos, sugerimos controlarlos y luego presionar “Crear” para generar la
Carga Inicial. Luego, se te informara el importe a abonar. Si desea continuar, seleccione
“Confirmar”’

¢Estas seguro?
Su importe total es de 13200. Este valor
esta sujeto a cambios de aranceles. El
importe actualizado se mostrara en el

Ingreso de la documentacion. ;Esta
seguro de que desea continuar?

Al continuar, se confirmara la accidn, se te asignara un ID de Carga Inicial y deberas continuar
con los siguientes campos.

jLa operacion se
realizo de forma
exitosa!

Se ha modificado/ creado correctamente
la Carga Inicial con Id: XXXX

4.3.2 Seleccionar una Carga Inicial Existente

Si ya tenés numero de tramite de Carga Inicial podras seleccionarla en este paso:

Carga Inicial

Sitenés nimero de Carga Inicial, selecciénalo del desplegable. Sino, ingresa los datos para crearla debajo.

Nro de tramite de Carga Inicial

Numero: 4239 - Tipo: Fines especificos, Subtipo: Varios, F. Cierre: 31-10-2024 }

Seleccione una Carga Inicial
Numero: 4200 - Tipo: Fines especificos, Subtipo: Varios Otros, F. Cierre: 30-09-2024
Numero: 4224 - Tipo: Ejercicio Regular/ Irregular, Subtipo: Individual, F. Cierre: 31-10-2024

Numero: 4239 - Tipo: Fines especificos, Subtipo: Varios, F. Cierre: 31-10-2024
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Controla los datos de la Carga Inicial

Nro de trémite de Carga Inicial

Numero: 3937 - Tipo: Ejercicio Regular/ Irregular, Subtipo: Individual, F. Cierre: 30-09-2020

Fecha de cierre 30/09/2020
Tipo de EECC Ejercicio Regular/ Irregular
Subtipo de EECC Individual
Fecha de Intervencién Profesional 01/10/2024
Activo 0.02
Pasivo 0.00
Patrimonio Neto 0.02
Resultado del ejercicio 0,02
Monto de ingresos 0,02
Tarea Profesional Informe
Importe total 13.200.,00

Si queres editar o crear una carga incial, deseleccionala del desplegable

4.4, Datos del firmante

A continuacion, completa los datos en la solapa “Firmante” y selecciona las opciones
correspondientes:

En caso de ser firmante tilda “Si”.
Firmante

Es Firmante de la Documentacién: | Si Mo

Firmo en cardcter de socio

Si no sos el firmante de la documentacidn selecciona “NO”, completd los datos del profesional
matriculado firmante y elegi el botén “Validar”.
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Es Firmante de la Documentacién: Si [ENo

Tipo de Matricula Tomo Folio

MNombre y Apellido

Firmo en caracter de socio

Luego, si la firma es en caracter de socio, selecciona la opcion “Firma en caracter de socio” y
completa con los datos de la sociedad inscripta en este Consejo y presiond “Validar”.

B Firmo en caracter de socio

Tipo de Sociedad Seleccione un tipo de sociedad

& > &=

Descripcion

4.5. Adjunto de documento a legalizar

Adjunta el documento a legalizar en la pestaia “Adjuntar Documentacién”:

Adjuntar Documentacién

Adjuntar archivo a Legalizar

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados

Maximo 10 Mb.
El archivo cargado es: ARCVHIVO DE PRUEBA pdf

Seleccionar Codigo de Visualizacion ingresa aqui =~ 9

IMPORTANTE: El archivo debe estar en formato PDF y no superar los 10
Mb.

Aclaracidn: El cédigo de visualizacién solo debera utilizarse en los casos en que sea requerido.

Si la carga es correcta, aparecera un cartel de confirmacién:
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ijLa operacion se
realizo de forma
exitosal!

PDF guardado exitosamente.

4.6. Resumen

En la pestafia “Resumen” podrds observar y controlar todos los datos cargados, como asi
también el importe a abonar, los descuentos aplicados y el PDF cargado

Numero de tramite: 10149
Tipo de Documento: £
CUIT/CUIL Del Titular: A pagar $13.200
Raz6n Social/Descripcion: Importe: $13200
Cédigo de visualizacion: Descuento: SO
Fecha Intervencién: 01-10-2024

Fecha de Cierre de ejercicio: “(

Tipo de EECC: £ eg

Subtipo de EECC: indiv )

Nro de Carga Inicial: 2957

Importe a Abonar

Tarea profesional: Infor
Activo: 0.

Pasivo: 0.0C
Patrimonio Neto:
Monto de Ingresos:
Resultado del Ejercicio:
Ingresante:
Matriculado firmante:

Abrir POF en una nueva ventana

ARCVHIVO DE PRUEBA

En caso de que los datos estén correctos elegi “Confirmar’’, pero si observas algin error vas a poder
recorrer las diferentes pestafias y modificar el dato o el archivo incorrecto.
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Una vez realizada la revision, seleccione “Confirmar’” o “Cancelar’”’ para editar los datos.

Una vez confirmada la operacion, se registrara la documentacién y se asignard un N° de tramite

Muchas gracias, su documentacion fue
registrada.
Su numero de tramite es: Xxxxx

5. Creacion de Carga Inicial de Estados Contables

La Carga Inicial puede realizarse al momento de iniciar el tramite de legalizacién de
EE.CC., o realizarlo desde la siguiente opcidn, y utilizarla luego.

Selecciona del menu la opcidn “Crear Carga Inicial”.

Opciones ~ FOROOOE OO0 ~

Iniciar nuevo tramite
Consulta de Tramites
Consulta de Cargas Iniciales

Cargar Cadigo de Visualizacion

¢Deseas confirmar
esta accion?
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5.1. Datos del beneficiario
Cargd los datos del beneficiario de la documentacién en la pestaiia “Titular”, completa
los datos del CUIT/CUIL y selecciond “Buscar”, si el beneficiario ya esta cargado en
nuestra base se completaran los datos automaticamente, sino deberas completar todos
los campos para continuar.

CUIT/CuUIL

H g Buscar

Sinotenés CUIT ingresa aguil
Razdn Social/Descripeion Tipo Sociedad

Seleccione un tipo

Domicilio en el Exterior Si Nao

Busqueda de Calle Altura

1DEMAYD n
Piso / Depto
Email Teléfono

5.2. Cierre de EE.CC., tipo y subtipo

Una vez cargados los datos se habilitara la opcidn de “Carga de Datos de Estados
Contables”. Completa la fecha de cierre del EECC, el tipo y subtipo de balance y presiona
“Buscar”.

Convenio: XXX Opciones - XOOXXX

Crear Carga Inicial m

Titular v

Carga de Datos de Estados Contables

CuIm:
30-12345678-1

Fecha de Cierre Seleccione un tipo de balance Seleccione un subtipo de balance

31-12-2023 m Ejercicio Regular/ Irregular EECC Consolidado

Tipos y subtipos disponibles:
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Individual

EECC Consolidado

Ejercicio Regular/Irregular Individual Rectificativo

Individual Rectificativo 2

EECC Consolidado rectificativo

Intermedio Individual

Intermedio Consolidado

Periodos intermedios ) . .
Intermedio Individual Rectificativo

Intermedio Consolidado Rectificativo

Inicio

Fusion

Escision

Liquidacidn

Fines especificos Normas Internacionales

Normas Internacionales Otros

Conversidn

Varios

Varios Otros

5.3. Datos correspondientes al Balance

Carga los datos correspondientes al balance (Fecha de intervencion profesional, tarea
profesional, Activo, Pasivo, Patrimonio Neto, monto de Ingresos y Resultado del Ejercicio).

IMPORTANTE: si la Carga Inicial corresponde a un Balance ya legalizado, los datos se encontraran
cargados y solo deberas confirmar. En este caso, los Unicos datos que se podran modificar son la
fecha de intervencion y la tarea profesional.
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Carga de Datos de Estados Contables

Fecha de Cierre Seleccione un tipo de balance Seleccione un subtipo de balance
05-03-2024 ] Ejercicio Regular/ Irregular Individual
| Buscar
Fecha de Cierre de ejecucion Tipo / Subtipo de EECC
05-03-2024 o
Ejercicio Regular/ Irregular Individual
Fecha de Intervencién Profesional Tarea Profesional

DO-MM-¥YyYY (] Seleccionar tarea profes ~
Activo $
Pasivo $
Patrimonio Neto $
Monto de Ingreso s
Resultado de Ejercicio  $

Una vez cargados los datos, sugerimos controlarlos y luego presionar “Crear” para generar la
Carga Inicial. Luego, se te informard el importe a abonar. Si desea continuar, seleccione
“Confirmar”’

¢Estas seguro?
Su importe total es de 13200. Este valor
esta sujeto a cambios de aranceles. El
importe actualizado se mostrara en el

Ingreso de la documentacion.  Esta
seguro de que desea continuar?

m cancelar

Al continuar, se confirmarad la accién. Para continuar, haga clic en “Aceptar”
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jLa operacion se
realizo de forma
exitosa!

Se ha modificado/ creado correctamente
la Carga Inicial con Id: 3498

Se le otorgara un nimero de Carga Inicial que deberas seleccionar al momento de realizar la
presentacion de un EECC.

6. Aprobacion del firmante

6.1. Tramite ingresado por No Matriculados o No firmantes

Esta opcidn es para aprobar o rechazar tramites ingresados por No Matriculados o por
Matriculados no firmantes de la documentacién.

Desde “Consulta de Tramites” puede buscar las documentaciones que se encuentran
pendientes de Accidn.

Convenio: XXXX Opciones = XXXXXXXX

Consulta de Tramites m
Fecha desde: Fecha hasta: Tipo documentacion: Estado:

DD/MM/AAAA (m] DD/MM/AAAA (m] v Pendiente de aprobacion por firr v
Buscar por Nro de Tramite: Ordenar: Cantidad por pagina:

Blanquear Filtros

Buscar:

8924 YO0 : Varios CP Pendiente de aprobacion por

firmante

Mostrando 1 registros de 1

Pagina1de1

Cantidad total de tramites: 1
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En este apartado, podra visualizar el detalle de los datos cargados, la documentacién y
el ingresante de la misma, haciendo clic en “Ver Detalles”. Luego, puede autorizar o
rechazar el reingreso de la documentacién.

Convenio: XXX Opciones ~ JOO0OXXXXX

Presentacion Niumero de Tramite m

Documento: Varios C.P.

Resumen

Numero de tramite:
Detalle del Pago

Tipo de Documento: Varios C.F A Pagar: $6.500
CUIT/CUIL Del Titular: Importe: $6500
Raz6n Social/Descripcion: Descuento: SO
Fecha Intervencion:
Destinatario: a °
Ingresante:

Matriculado firmante:

Estado del tramite: Pendiente de aprobacion por firmante

Abrir PDF en una nueva ventana

En el caso de aprobar la documentacién y su contenido, presione “Confirmar”

.Estas seguro de que quieres
autorizar?

¢ Estas seguro de esta accion?

e
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7. Consulta de Tramites
7.1. Tramites ingresados, estados y operaciones disponibles

Esta opcidn te dirige a la pantalla principal del sistema de legalizacién Web donde podés
consultar los tramites ingresados, sus estados y las operaciones disponibles para cada uno.

Opciones ~ XHOOOOX XXKKXX ~

Imiciar nuevo tramite

Crear Carga Inicial

@uﬂa de Tram@

Consulta de Cargas Iniciales

Cargar Codigo de Visualizacion

Nimero de convenio Menti de opciones

@ consejo cesTion

Y FUTURO

Convenio: 000 Opciones ~ XXXXXOMXKKINOKKKNX ~

Consulta de Tramites Crear carga iniclal presencial
Fecha hasta: Tipo documentacién:
DD/MM/AAAA ]
uscar por Nro de Tramite: Ordenar: Cantidad por pagina:
hd 10 Znanquear Filtros

Buscar: |
Listado de tramites crgados

CUIT Titular Documentacién

3165797

Direccion General de Relaciones del Trabajo
del GOB.CDAD.DE BS.AS.RUBRICAS

3165783 17/07/2025 Varios CP Borrador “m

15/07/2025 Inscripcion Registro de Auditores LE Borrador

3165012 14/07/2025 Estados ContablaslGl-s BT 2020 - Borrador “m
Pago QR

Mostrando 4 registros de 1

[ aneror | Paginatdet | oo

Cantidad total de trémites: 4
En el apartado de la parte superior de la pagina, se encuentra un “Filtro”’ para la busqueda de
documentaciones (por fecha, tipo de documentacién, estado, Nro. de tramite, etc.)
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7.2. Estados y opciones de accion

En los Anexos de este Instructivo, podes encontrar la descripcion de los estados de las
documentaciones presentadas y la utilidad de cada botdn.

7.3. Descarga de documentacion legalizada.

Una vez finalizado el proceso de legalizacion y de pago, de corresponder, podes descargar el archivo
legalizado desde el listado en la consulta de tramites.

Los archivos legalizados permaneceran a disposicion para su descarga por un periodo determinado,
que se detalla en el Convenio de adhesion al Servicio de Legalizaciones via Internet.

8. Reingreso de documentacion
Para el reingreso de una documentacién observada, debe dirigirse a “Consulta de tramites’” y hacer
clic en el botdn de “Reingresar’”’ que seiialamos a continuacién:

@ consejo s:snou

TURO

Convenio: xxxx Opciones ~ xxxx

Consulta de Tramites Crear carga inicial presencial
Fecha desde: Fecha hasta: Tipo documentacion: Estado:
DD/MM/AAAA [m] DD/MM/AAAA [m] v Observado v

Buscar por Nro de Tramite: Ordenar: Cantidad por pagina: “

Buscar:

Fecha
Tramite ingreso Firmante CUIT Titular Documentacion

3165756 17/07/2025 MARIA TERESA 20-1M1M1M-2 Balance Social Observado

CASPARRI

Luego, debe seleccionar “Confirmar”’
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¢Estas seguro que
desea reingresar este
tramite?

Tené en cuenta que solo podra
reingresarlo una vez.

Una vez solicitado el reingreso, en esta seccion podras modificar los datos que fueron

observados y/o adjuntar un nuevo documento, siguiendo los pasos del punto 3. “Inicio de
nuevo trdmite”

9. Pago de tramites

Luego de aprobado el tramite, podra efectuar el pago ingresando desde “Consulta de
tramites”, visualizar la documentacién que debe abonar y hacer clic en “Pagar”

Unicamente podra gestionar el pago el usuario que haya realizado la presentacion del
documento en el sistema.

Consulta de Tramites m
Fecha desde: Fecha hasta: Tipo documentacion: Estado:
DD/MM/AAAA (m] DD/MM/AAAA [m]
Buscar por Nro de Tramite: Ordenar: Cantidad por pagina: “
.

Buscar:

CUIT Titular s

8780 10/10/2024 27-1MM1M-0 Certificacion de ingresos Pendiente de @
Pago

Y, a continuacidn, deberd seleccionar su forma de pago:
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Medios de Pago m

JO00XXX
Importe

smite: 10120 $6.500
Tramite realiz. v Dr. XXXXX, CP Tomo XX Folio XX

CUIT: 30-12345678-1
Fex vencimiento: 05/12/2024

Pagos realizados previamente

Medio de Pago Estado Fecha de Vencimiento mporte

]
S

Seleccionar la forma de pago

Sistema de pago electrénico >.d

Debe seleccionar una opcion
Interbanking

Sistema de pago electrénico

En caso de optar por el pago mediante Cuenta Corriente, recordamos que:

- El ingresante que posea una Cuenta Corriente habilitada podra seleccionarla como medio de pago.
- Si el ingresante no cuenta con una Cuenta Corriente:
- En caso de que el matriculado firmante actte en forma individual (no como socio de
sociedad profesional) y posea Cuenta Corriente habilitada, podra autorizar el uso de la misma.

- En caso de que el firmante actie como socio de una asociacion de profesionales registrada
gue posea Cuenta Corriente, podra optar por autorizar el uso de la Cuenta Corriente de dicha
sociedad.

Importante:

La autorizacién del uso de la Cuenta Corriente solo puede realizarse en el momento en que el
firmante apruebe la documentacidn ingresada por un tercero.

10. Consulta de Cargas Iniciales
En esta seccidn podras consultar el listado de las Cargas Iniciales realizadas.
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Opciones ~

Iniciar nuevo tramite
Crear Carga Inicial

Consulta de Tramites

C:E.‘E}i\sulta de Cargas Inicia!_eD .

Cargar Codigo de Visualizacion

10.1. Listado de Cargas Iniciales con el detalle de datos

Completa con el CUIT del beneficiario, y visualiza el listado de las Cargas Iniciales realizadas con

el detalle de los datos cargados:

Listado de cargas iniciales

Ingresa tu CUIT para ver tus cargas iniciales

CUIT/CuIL

Ingresa tu CUIT para ver tus cargas iniciales

CuIT/ GuiL

o= 0RO s

Show| 10 w|entries Search:|
— L
Numero
Numero de Resultado Monto Fecha
de ¥  cama Tipo Subtipo Patrimonio del delas Fecha Intervencidn
Tramite Inicial Balance Balance Activo Pasivo Neto Ejercicio Ventas Cierre Profesional Importe Estado
318494 208048 Ejercicio Individual = 10,00 100 2.00 13.00 12100 06-05-  07-05-2025 15100 Usada
Regular/ 2025
Irregular
37936 207329 Ejercicio Individual = 590.625.000,00  0.00 590.625.000,00  0.04 0.01 01-04-  04-05-2025 334900 Usada
Regular/ 2024
Irregular
308055 205410 Ejercicio Individual = 590.625.000,00  0.00 590.625.000,00 12300 0,04 01-04-  24-04-2025 344300 Usada
Regular/ 2025
Irregular
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11. Codigo de Visualizacion

(Esta opcidn solo debera utilizarse para los casos requeridos)

11.1. Ingreso de documentacion adicional

Este paso permite la carga de documentacidén adicional a la documentacidn a legalizar.
Selecciona del menu la opcidn “Cargar Cédigo de Visualizacion”

Opciones ~ 0000000 000X ~

Iniciar nuevo tramite
Crear Carga Inicial
Consulta de Tramites

Consulta de Cargas Iniciales

@ Cédigo de Visua@

Inicia la carga de los datos del beneficiario de la documentacidn en la pestafia “Titular”
Completa los datos del CUIT/CUIL y selecciona “Buscar”, si el beneficiario ya estd cargado en
nuestra base se completardn los datos automaticamente, sino deberas completar todos los
campos para continuar.

CON! O GESTION
¥ FUTURO

Corwenio: Opciones ~ 0000000

Adjuntar Documentacion Adicional m

CuIT/cuiL

Si no tenés CUIT ingresa agui

Descripcién

Domicilio en el Exterior  Si No

Blsqueda de Calle Altura

o 3

Piso / Depto

Email Teléfono
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Adjuntd la documentacidn adicional y selecciona “Subir” para agregar documentos. Se generara un
cddigo que luego podras utilizar al momento de iniciar el trdmite de legalizacién.

Documentacion Adjunta

Adjuntar archivo a Legalizar

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Maxima 10 Mb.

También podras ver todos los archivos subidos y en caso de ser necesarios eliminarlos o agregar
nuevos.

Documentacion Adjunta
Codigo Generado: R3HPvd

Adjuntar archivo a Legalizar

Seleccionar archivo | Minguno archivo selee.

‘chivos subidos

Maxima 10 Mb.

Nombra del Archivo

EECC Fines Ezp. - 14.pdf

m
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GESTION Y FUTURD

ANEXO A
Estados de la documentacion

Te brindamos una guia con la descripcién de los estados de la documentacion presentada y la
utilidad de cada botén.

Estados de la documentacion presentada:

ry
CUIT Titular ¥ Documentacién
2165797 21/07/2025 Direccion General de Relaciones del Borrador [CA ]
Trabajo del GOB.CDAD.DE
3165754 17/07/2025 Varios AC En Proceso e
3165752 17/07/2025 Inscripcidn Registro de Auditores LE & Eiess) oo
23165247  03/06/2025 Manifestacion de Bienes Legalizado (o3 M=

e Borrador: el trdmite de legalizacién fue iniciado pero no confirmado.

* Pendiente de aprobacion por el matriculado firmante: el trdmite de legalizacién fue ingresado
por un tercero y esta pendiente, a la espera de la aprobacion del firmante.

* Rechazado por firmante: el tramite de legalizacion fue ingresado por un tercero y rechazado por
el matriculado firmante.

* En proceso: el trdmite de legalizacién fue confirmado e ingresado en el sistema de legalizaciones
Web para su intervencién por parte del Consejo Profesional.

* Observada: el trdmite fue observado por el sector de Legalizaciones. Tenés la posibilidad de
editar el documento y volver a presentarlo.

* Pendiente de pago: el tramite de legalizacion fue aprobado por el sector de Legalizaciones y esta
pendiente de pago para su finalizacién.

e Legalizado: el trdmite fue abonado y esta listo para descargar.

* Anulada: el tramite de legalizacidn ha sido anulado.
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GESTION Y FUTURD

ANEXO B

Opciones de accién

A
CUIT Titular 7

3165797 21/07/2025 Direccién General de Relaciones del Borrador [Cl]
Trabajo del GOB.CDAD.DE

BS.AS.RUBRICAS

3165796 21/07/2025 Cumplimiento de Normativa UIF Pendiente de @ °
aprobacion por
firmante o

3165756 17/07/2025 Balance Social Observado o8
3165793 18/07/2025 Manifestacion de Bienes En Proceso [0}
3165726 15/07/2025 Inscripcidn Registro de Pendiente de pago @,

Auditores AC (vencimiento 01/08/2025)
3165247 03/06/2025 Manifestacion de Bienes Legalizado OFE®

C

Ver detalle: se puede visualizar el tramite presentado.

N

Editar: se puede ingresar al tramite y editarlo dado que aun no ha sido confirmado o
ha sido rechazado por el firmante y se tiene la posibilidad de volver a presentarlo.

Eliminar: se puede eliminar la presentacion siempre y cuando la misma no haya sido
aun confirmada y se encuentre en estado “Borrador” o “Rechazada por el firmante”.

Q| &l

Solicitar anulacion: se puede solicitar la anulacién de un trdmite cuando este ya haya
sido confirmado y haya entrado al sistema de legalizaciones, pero quedard pendiente
de confirmacién por parte del sector de Legalizaciones.

Autorizar: el matriculado firmante puede autorizar un tramite realizado por un tercero.
Una vez seleccionado aparece un cartel de confirmacién.

Rechazar: el matriculado firmante puede rechazar un tramite realizado por un tercero.
Una vez seleccionado aparece un cartel de confirmacién.

2 © 0O

Reingreso: el usuario ingresante puede reingresar un tramite observado con la posibilidad
de editar datos y/o el archivo ingresado anteriormente.

r

-

Descargar (Documento Legalizado): el matriculado firmante y el usuario ingresante
pueden descargar el archivo legalizado una vez finalizado el trdmite y abonado, en caso
de corresponder.
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Instructivo Portal de pagos

El portal de pagos fue disefiado para brindar a nuestros usuarios una herramienta que les permita
centralizar sus pagos y consultar tanto los saldos pendientes como los comprobantes de los pagos
realizados. Podras abonar con tarjetas de crédito, débito, y también desde cualquiera de tus billeteras

virtuales con dinero en cuenta.

¢Como ingreso al portal?

e Acceso directo desde la seccidn de Legalizaciones con tu usuario y contraseiia:

Menu = Herramientas profesionales = Legalizaciones 2 Medios de pago—> Portal de pagos.

(@ consejo GEsTION
Y FUTURO

Home Herramientas Profesionales

Institucional
Aplicativos

Herramientas Profesionales

Asesoramiento

Micrositios Profesionales :
Edicon

Capacitacidn Profesional Hanorariasnisamos

Servicios indices y tasas

Matriculas Legalizaciones

Comisiones

4Como matricularte?  ¢Sos estudiante?

Modelos de EECC e Informes

Mormas profesionales

Prestaciones

Trivia by Consejo

Vencimientos impositivos

MEND ~ e COﬂSEjO GESTION

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Sistema de
Legalizaciones Web

Medios de pago y beneficios

Sistema de Pago

Portal de Pagos Exiriiotnd

Y FUTURO

Instructivos
y check list

Cuenta corriente

Combo PyME Entidades juridicas de bien publico

© ¢ f X @ in | Buscar Q

MICUENTA WEBMAIL

Aranceles vigentes ¥

Verificaciones e historial

Informe para Fines Fiscales (F780)

Usoy certificaciones de firma




<SErviCios penadienties ae pago

Zepiocciord o 1g Eala oo sereiCion QU QUIGraT Bogad

Servioin leacrapradn mpnrte ‘armimscto L
Historial ge pagos | ¥
Legalssciones Pruesa 685 5aB45 2W0R2024 -
Legaisaciones Prucoa 634 & aS4% M 4VOR 2004
Legatigaciones Brysia 635 545431 27032024

Portal de pagos
iDra. Maria del Carmen Pérez te damos la bienvenidal!

Portal de pagos

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcién Importe Vencimiento Pagar
Historial de pagos @
Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025 O

Seleccionar todos

e Para realizar un pago, es necesario que tengas al menos un servicio pendiente de pago. De lo
contrario, veras la siguiente pantalla:

No tenés servicios pendientes de pago.

¢Como envio una legalizacién para abonar al portal de pagos?

Desde el portal de Legalizaciones, tenés que seleccionar el trdmite a abonar. Haciendo click en la seccién
“Accion” y “pagar”

s A
CUITTitular Y| Documentacién ¥

3000029  19/12/2024 MARIA DEL CARMEN 20- -8 Varios CP Pendiente de pago @
PEREZ [vencimiento 05/01/2025)

”

Vas a elegir el medio de pago “Tarjetas

Opciones seleccionadas previamente

Medio de Pago Estadoc Debe seleccionar una opcion Importe

Interbanking

Cuenta corriente

Tarjetas

Debe seleccionar una opcion v

Continuar
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Te va a llevar a la pantalla de “Gestion de Pago” donde te confirma que la operacién elegida fue enviada al
portal de pagos para abonar. Desde alli tendrads un acceso directo para ingresar:

Gestion de Pago

Documentacién | Gestién de Pago

Su operacién fue enviado al Portal de Pago

Datos procesados

N de tramite: 3000029
Tramite realizado por
Correspondiente a: Domingo
CUIT:

Pulse agui si desea pagar: Portal de Pagos

Total apagar: $6,500.00 ‘

Volver

Para realizar un pago

En caso de tener uno o mas tramites pendientes de pago, verds una grilla donde podras seleccionarlos para

abonar:
Servicios pendientes de pago

Selecciond de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcién Importe Vencimiento Pagar .
Historial de pagos (=)
L lizaciones Tramite:3000030 S 6.500.00 05/01/2025 ]
Legalizaciones Tramite:3000029 S 6.500,00 05/01/2025

Totalapagar: § 6.500,00 ‘

Seleccionar todos

También podras seleccionar todos los pagos presionando en “Seleccionar todo”

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que guieras pagar:

Servicio Descripcion Importe Vencimiento Pagar
Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025 O
Legalizaciones Tramite:3000029 5 6.500,00 05/01/2025

Totalapagar:§ 6.500,00 ‘

Seleccionar todos Pagar
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A medida que marques o desmarques tramites a pagar, veras un totalizador con el monto total a abonar.

Una vez seleccionados todos los pagos correspondientes, presiond “Pagar” para avanzar a la pantalla de
seleccion del medio de pago.

Total a pagar: § 13.000,00

| Deseleccionar todos Pagar

Para seleccionar el medio de pago:

En esta pantalla, vas a ver el detalle de los servicios seleccionados, el totalizador del monto a abonar, y vas
a poder seleccionar entre los medios de pago disponibles para los servicios que seleccionaste en el paso

anterior.

Servicios seleccionados a pagar

Elegi que medio de pago utilizards

Descripcién Elegi el medio de pago:

Legalizaciones Tramite:3000030 5 6.500.00 05/01/2025 £ Tarjetas

Total a pagar: § §.500,00 ‘ & Link de pago

Vaolver

Estando en la instancia de pago, si deseas modificar los tramites seleccionados, presiona el botén “Volver”
para regresar a la pantalla de seleccidn de servicios a pagar:

)

Para continuar con el proceso de pago, selecciond el medio de pago que quieras utilizar para la operacion

de las opciones disponibles:
Elegi el medio de pago:

& Tarjetas

& Link de pago
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Medio de pago Tarjeta:
Al elegir la opcidn “Tarjeta”, se te solicitardn los datos de la tarjeta con la que vas a realizar el pago.

Los datos que deberas ingresar en esta pantalla son los siguientes:
e Tipo de tarjeta
o Numero de tarjeta
e Nombre del titular
o DNI del Titular de la tarjeta
e Fecha de Vencimiento de la tarjeta
e Cédigo de Seguridad (CVV)

Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar

Datos de la tarjeta

Ingres4 los datos de la tarjeta con la gue va a pagar

Tipo de tarjeta:

Seleccionar tipo de tarjeta -
N® de tarjeta:

LEEELLEEEL S ST

Nombre del titular:

N* de documento:

12345678
Fecha de vencimiento: Cddigo de seguridad:
MM/AA 123

| Volver

En caso de que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, veras los campos a corregir marcados con
rojo. Una vez finalizado el ingreso de los datos, presiona el botén “Pagar”.

Recordd que, como todos los datos son obligatorios, deberas completar todos los campos para poder
avanzar en el proceso.

Confirmacion de pago
En esta pantalla, podras ver un resumen de los datos que ingresaste en pasos anteriores:
® Los tramites a pagar

e Medio de pago seleccionado
e El total a abonar en la operacion
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Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar

Confirmacion de pago

Vas a realizar el siguiente pago

Servicio Descripcidn Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025

Medio de pago elegido:
Tarjetas

Total a pagar: § 6.500,00 ‘

Presionando el botdn “Volver”, regresards a la pantalla de carga de datos de la tarjeta. Presionando el
botdn “Pagar”, confirmaras la operacién de pago.

T,
[-1=)
S

Si presionaste “pagar”, podras ver el resultado de la operacion.

Resultado de la Operacion

El pago que realizaste puede adquirir uno de los siguientes estados: aprobado, rechazado, o pendiente de
confirmacién. Para mas informacién de cada estado, consultd la seccidon correspondiente al mismo a
continuacion.

e Pago aprobado
Cuando la operacion de pago resulta exitosa, el pago es aprobado, y podras ver todos los datos del mismo
en pantalla:
Los datos del pago que veras en pantalla son:
o Titular de la tarjeta seleccionada
o Fecha del pago
o Numero de operacién
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o Cddigo de autorizacion
Adicionalmente, tendras la posibilidad de descargar el comprobante de pago de la operacion presionando
en “Descargar comprobante de pago”:

N° de operacion 211511623

.+, Descargar comprobante de pago

Si no descargas el comprobante de pago en esta instancia, o si necesitas volver a descargarlo, tendrds la
posibilidad de hacerlo desde la seccién “Historial de Pagos” en la pantalla de inicio del portal.

e Pago rechazado
Si el pago no se ejecuta correctamente, podrds consultar el motivo en pantalla.
Presionando el botén “Finalizar”, volveras a la pantalla de inicio, donde podras volver a intentar realizar el
pago.

e Pago pendiente de confirmacién
Para aquellas operaciones que, por algin motivo, no pueden ser confirmadas en el momento, veras un
mensaje que avisa de la situacion en pantalla.
Para conocer si el pago finalmente es aprobado o rechazado, esperd unos minutos e ingresa al historial de
pagos para obtener dicha informacién.
Si ves el pago como “Aprobado”, no es necesario que realices pasos adicionales. En caso de que el pago
haya sido rechazado, volveras a ver el servicio disponible en la pantalla de inicio para intentar realizar el
pago nuevamente.

Medio de pago Link de pago:

Aclaracion: La generacion de Links de pago sdlo estd disponible para los usuarios Matriculados.

El Link de Pago es un método de derivacién de pagos que permite que terceros puedan abonar en el Portal
sin encontrarse registrados en el Consejo. Al realizar estos pasos, se generard un Link que se enviara
automadticamente por correo a quien deba realizar el pago. Adicionalmente, tendras la posibilidad de copiar
el link manualmente para compartirlo por el medio que prefieras.

Ingreso del correo electronico

Luego de haber seleccionado “Link de pago” en la pantalla de seleccién de medios de pago, visualizaras en

pantalla los servicios a pagar, y el total a abonar.
Adicionalmente, se te solicitara que ingreses la direccién de correo a la que quieras enviar el link de pago:
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Portal de pagos

Partal de pagos | Link de pago

Envio de Link de Pago

Was a enviar los servicios gue estan en la grilla

Ingresa el correo a continuacion:

sucormeo@dominio.com

Servicio Descripcién Importe Vencimiento
Legalizaciones Tramite:3000030 §$ 6.500,00 05/01/2025
Medio de pago elegido:
Link de pago

Total apagar: § 6.500,00 ‘

Valver

Para modificar los tramites incluidos en el Link de pago, presiona el botén “VOLVER”, para confirmar el
envio del Link de pago, presiona “Enviar”.

Resultado envio correo

Luego de presionar “Pagar”, veras el resultado del envio del correo en pantalla:

Link de pago enviado

El correo con el link de pago fue enviado correctamente

Adicionalmente podrés copiar y enviar el link manualmente

https:/portaldepagos.consejo.org.ar/pagos/link/096d7e72-d1b8-4140-837b-8déab7e99cT7 8

Volver al Inicio

Adicionalmente, podras copiar y enviar el link de pago manualmente, presionando el icono de copiar:

https:/portaldepagos.consejo.org.ar/pagos/link/096d7e72-d1b8-4140-837b-8déab/e?9c7] &

Para finalizar, presiona el botén “Volver al inicio”.
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Al regresar a la pantalla de inicio, verds en la grilla de pagos pendientes los trdmites que agregaste al link de
pago sefalados con un icono:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios gue guieras pagar:

Vencimiento
Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025 n O
Legalizaciones Tramite:3000029 $ 6.500,00 05/01/2025 .

© Link de pago creado

El o los tramites agregados a un link de pago desapareceran del listado de pagos pendientes una vez que el
link de pago haya sido abonado exitosamente.

En caso de que necesites abonar uno o varios tramites agregados a un link de pago que se encuentra
pendiente, podras hacerlo manualmente siguiendo los pasos indicados en la seccion “Para realizar un
pago”. Cuando la persona que pagara el link de pago ingrese al vinculo compartido, no vera los servicios
que ya fueron pagados.

Pago a través de Link de Pago

Ingreso al link enviado
Una vez que se genera un link de pago, se enviara automaticamente un correo a la casilla indicada por el
matriculado:

@ consejo

Prafesional de Ciencias Esondmicas
de la Cludad Auténema de Buenos Alres

GESTION ¥ FUTURD

Buenos Aires 24/12/2024
Link de pago

Dra. Maria del Carmen Pérez  gener6 un link de pago para que pueda
abonar uno o mas Serviclos a su nombore.

Para ver el defalle y pagar haga click aqui.

Atentamente.

Viamonte 1549 - CABA

Tel: (011) 5382-9200

Presionando en la leyenda “click aqui”, o ingresando en el link compartido por el matriculado, podras
ingresar a la pantalla de seleccién de medios de pago para abonar los tramites que fueron enviados:
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Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar

Servicios seleccionados a pagar

Elegi qgue medio de pago utilizaras

Elegi el medio de pago:

Servicio Descripcién Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025 O Tarjetas

Total a pagar: § 6.500,00 ‘ M ar

En esta pantalla, tendras la informacién de los servicios que abonaras, junto con el monto total de la
operacion. Tené en cuenta que no podras modificar los servicios seleccionados a pagar.
En caso de que necesites realizar cambios, solicita al Matriculado que genere un nuevo Link de pago con los

cambios correspondientes.
Para continuar con el proceso de pago, presiona el botdén correspondiente al medio de pago que quieras

utilizar:

Elegi el medio de pago:

& Tarjetas

Resultado de la Operacion
El pago que realizaste puede obtener el estado Aprobado, Rechazado o Pendiente de pago.
e Si el pago fue aprobado, podras ver los detalles de la operacidén realizada, y descargar el
comprobante de pago correspondiente. En caso de no haberlo descargado, o de que necesites

volver a descargarlo, deberas pedirle el comprobante al Matriculado que generé el Link de pago.

e Si el pago fue rechazado, podras ver en pantalla el motivo de rechazo. Para poder realizar el pago
nuevamente, deberas solicitar un nuevo link de pago al Matriculado correspondiente.

o Si el pago queda pendiente de aprobacién, el Matriculado podra consultar el estado del mismo en
su historial de pagos luego de pasados unos minutos.

11



L ]
co n S e O Profesional de Ciencias Econémicas
de la Ciudad Autdnoma de Buenos Ajres

Medio de pago QR:

Al elegir la opcidn “QR”, te aparecerd la opcidn para generarlo:

Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar

Confirmacion de pago

Vas a realizar el siguiente pago

Servicio Descripcién Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025

Medio de pago elegido:
QR

Total apagar: § 6.500,00

Generar OR

Se mostrara un cédigo QR que podras escanear con cualquiera de las billeteras virtuales que tengas

disponibles. Recorda que el pago solo podra realizarse utilizando el dinero disponible en tu cuenta.

Escanea el Cddigo QR X

Escanea el OR gue aparece a continuacion, desde tu
APP Bancaria o desde tu billetera virtual para

continuar con el pago

E- el )
i,
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Una vez realizado el pago, debés esperar 15 segundos. El portal de pagos actualizara la informacién y te
redirigira automaticamente a la confirmacion de la operacién donde podrds descargar el comprobante.

Caso contrario, podrds presionar la opcidn “Ya realicé mi pago”:

Ya realicé mipago | Volver

Aparecera el siguiente mensaje:

Operacion en espera de confirmacion de pago X

Estamos procesando tu pago. En caso de que no veas la confirmacian
en unos minutos, el pago sera validado automaticamente al cierre de

operaciones del dia. De necesitar ayuda, podes contactarnos.

Si el pago fue "Aprobado", seras redirigido al inicio, donde tu operacidn ya no aparecera como pendiente
de pago. Podras descargar el comprobante de la operacidn desde el apartado "Historial de pagos". En caso

de que la operacidn no haya podido ser procesada, el tramite seguira figurando como pendiente de pago
en el inicio, y podras abonarlo utilizando otro medio de pago.

Consultar historial de pagos:

Para ingresar al historial de pagos, hacé click en el botdn que estd en la pantalla inicial:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcién Importe Vencimiento Pagar .
Historial de pagos [\_—}.j
Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025 O
Legalizaciones Tramite:3000029 $ 6.500,00 05/01/2025 0

Al presionarlo, veras una pantalla como la siguiente:
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Servicio Importe Fecha de operacién Medio de pago Estado Detalles Comprobante
Legalizaciones S 6.600,00 20/12/2024 ar Aprobada @ N
Legalizaciones $16.600,00 20/12/2024 Tarjetas Aprobada @ I

Aqui, podras consultar la informacidn de los pagos realizados con estado Aprobado o Rechazado de los
ultimos seis meses.

Informacién de un pago
Para obtener mas informacion de un pago, hacé click en el icono de ojito en el pago correspondiente para
ver todos los datos asociados al mismo:

Detalles Comprobante

A continuacidn, verds una ventana emergente con toda la informacién asociada al pago seleccionado:

Detalles de la operacion X

N® comprobante: 440

Fecha de operacion: 20,/12/2024
Servicio: Legalizaciones
Importe: 5 4.600,00

Medio de pago: OR

Ultimos 4 digitos: “***-

Estado: Aprobada

Motivo: Acreditado

Cerrar
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Y desde esta opcion, podrds volver a descargar el comprobante de pago de la operacidén que desees:

Descargar PDF

Para facilitar la busqueda de los comprobantes deseados, podras filtrar por:

to/12/2028 2411272008 mm

< MNoviemnbre 2024 Diciembre 2024

e Fechas:

Do u Ma M Ju Vi 5Sa Do u Ma M Ju Vi 5Sa

27 2@ 20 30 N 1 2 24 25 28 2 2@ 28 30
3 4 5 i} T 2 g 1 2 3 4 5 G T
mw 1 12 13 14 15 16 g g 1 1 12 12 14
1w 1% 19 20 2 22 Z3 15 16 17 ﬂ 19 20 2
24 25 28 ZF 2@ 28 W 22 23 25 2B/ F 2B
1 2 3 4 ] ] T 2 44 2 4 = 2 -

e Estado de operacion:

PRI ... | ric |

Estado =

Todos
Aprobada
Rechazada

Anulada

Una vez seleccionado el estado deseado, hacé click en el botdn “Filtrar”:

s -zereroes | o | | ]
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